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Ausfullhilfe Antrag in der Datenbank

Herzlichen Gliickwunsch noch mal - die Jury findet Euer Konzept gut und will es fordern!

Damit der Vertrag zwischen dem DBJR und Euch zustande kommen kann, muss jetzt noch der
formliche Antrag (ber die Datenbank des Bundesministeriums fir Bildung und Forschung (BMBF)
gestellt werden. Beachtet, dass ein vorzeitiger MafiSnahmenbeginn nicht maglich ist! Das heift
also, Ihr kénnt erst mit der MaSnahme beginnen, wenn der Vertrag unterschrieben ist.

Wenn Ihr beim Ausfiillen des Antrags Fragen habt, meldet Euch bei uns - wir helfen Euch gerne! Ihr
erreicht uns unter 030 400 40 431.

Und jetzt geht ’s los, so stellt Ihr den Antrag:

Anmelden!

Ihr meldet Euch unter https://foerderung.buendnisse-fuer-bildung.de an (,Registrieren”).

Wie das funktioniert, wie Ihr Eure Daten verwaltet und alle anderen technischen Ablaufe der
Datenbank sind in einem Handbuch erklart. Dieses Handbuch
(https://foerderung.buendnisse-fuer-bildung.de/Handbuch) steht als PDF-Download bereit.

Viele Angaben konnt Ihr einfach aus der Interessensbekundung, die Ihr beim DBJR eingereicht
habt, kopieren.

AuBerdem erkldren die Texte UNTER den Feldern, wie die einzelnen Felder ausgefullt
werden sollten. Bitte beachtet diese Informationen.


https://foerderung.buendnisse-fuer-bildung.de/
https://foerderung.buendnisse-fuer-bildung.de/static/doku/antragsteller/pdf/manual-antragsteller.pdf
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DER WEG ZUM UND DURCH DEN ANTRAG:

LJugendgruppe erleben” auswahlen!

Ihr stellt den Antrag fur das Projekt ,Jugendgruppe
Datenbank

erleben” (wird in der
»Malinahmenbeschreibung” genannt).

Um diese MalRnahmenbeschreibung zu finden, geht
ihr Uber die graue Leiste oben in: ,Antrage”/ ,Neuen

Antrag erstellen”

In der Suchfunktion: ,Jugendgruppe erleben”
eingeben und ,Jugendgruppe erleben”
anklicken

~

Kuttur
macht STARK

Bundnisse fir Bildung

Bundesministerium
fiir Bildung
und Forschung

w

# Stariseite Anfrage - Zahlungsabrufe ~ MaRnz

Alle Antrage

Antrage in Bearbeitung
2: _ | Beuiligte Antrage
Ubersic Antrage in Férderung
Abgeschlossene Antrage
Hinweise Abgelehnte Antrage
« Information  Abgebrochene Antrage

den Handb

— Neuen Antrag erstellen

shutzung des V|

Ubersicht MaRnahmebeschreibungen

Hinweis
N r e J ‘ N o
AP i
Qchen  MPESORIUPDe Sxisten Evmrage angeigen ARV
Vafiranmebeschredung *  Vertaro KurToeschreibung Twenntung
“ugenarusce edelen Ceutscher i Programe Kuttur macht stan. Nemn

Hunasspupenaeng ¢ LOeNAgIUDEE atehen senen

B 2017 negesami tm 2u 10

Button ~Antrag far diese
MaRBnahmenbeschreibung erstellen”
klicken.

Kuttir
macht STARK
it s it |

Litainr 1

Golordert vom

E

Verwatungusysten | Tullhanmanie Virtande | Mallnafumabesehosturngu)

Jugendgruppe erleben

A Honuteer BSader_doge «

Kontakt

Aktionan

Deautscher

ap

1M HANMON von Jaga0agnnne ennoen waman auteruniementicho
BIBUNGAMAINANMIAN. dif SN A1) DIOUNJRERNBCOIININHA KiWSr i
[usgpnliche (m ASAr von (el B 11 Jahren ficttae. gettinten

Mahignasmm 3
10470 Deviin

€ Jupendgiuppe
enobien( e
T, 030 400 40 430
. 030 400 40 422

E5 werden Matnalimet gelordert, die sich ewelts einem ver igenden
Foomabe zuordnen lssen und sich i hver Konzepbon sul de Zielgruppe
femen Dle Kombsnation mebrerer Formate st megkh

A, Ferlen: bew, # . (e sl d ale
IRtOfgAnsAtan uad MIVOrantweaung oo

(s

W, LR W W gendg Lippe-
orietion B alnstutyy
e

sunnmumnﬁ. 7 -

Waitare infos

s Vorfanien bet simem
Antrag fur dumse
Malinatmetesrtetiing st




Antrag ausfullen!

Beachtet, dass alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet)
ausgefullt  werden  mussen. Wir  empfehlen
zwischendurch zu speichern. Wenn Ihr auf den blauen
Button rechts ,Antrag prufen” klickt, bekommt lhr
angezeigt, welche Pflichtfelder noch ausgefullt werden
mussen.

Falls Ihr zwischen den verschiedenen Abschnitten des
Antrags (z.B. Stammdaten, Zahlungsverkehr, MaR-
nahmen, Bundnispartner etc.) springen wollt, ohne
dass bereits alle mit Pflichtfelder ausgeftllt wurden,
habt Ihr dazu in der linken Leiste die Mdglichkeit. Alle
bis dahin eingetragenen Daten werden auf Nachfrage
gespeichert, ganz gleich in welcher Rubrik sie sich
befinden.

Stammdaten eingeben!

Aktionen

Antrag speichern

Antrag ldschen

Antrag kopieren

Antrag einreichen

Logbuch des Antrags

Druckansicht (PDF)
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Zur Info: 1.5 bis 1.7 errechnet sich automatisch aus Euren Angaben in 5. ,Kalkulation”.

Bei 1.9 und 1.10 (Planzeitraum) tragt Ihr den Zeitraum ein, in dem |hr vermutlich Ausgaben

haben werdet.

Bei 1.14 schreibt Ihr kurz und tbersichtlich, was lhr plant. Also welche MalRnahme das

ist, wann und wie oft sie stattfindet und welche Inhalte die Mal3nahme hat. Beachtet,

dass lhr hier zwingend vermerken mdusst, dass die MalBnahmen aullerhalb des
Schulunterrichts stattfinden. Und gebt dann bei Euren einzelnen MalBnahmen an, welche
Formate das sind (Format A = Ferienfreizeit / Format B = mehrtagige Veranstaltung /

Format C = eintagige Veranstaltung).
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Kontodaten nennen!

Bei 2.1 (,Buchfihrung”) wahlt Ihr Eure Art der Buchfihrung: ,kaufmannisch (doppelte)”,
L2kaufmannisch (einfache)” oder ,, kameralistisch” aus.

Bei 2.7 (,Verbuchungsstelle”) gebt Ihr Euer Forderkennzeichen an, das wir Euch nach der
Juryentscheidung per E-Mail mitgeteilt haben (finfstellige Nummer, die mit 60... beginnt). Falls
Ihr die Nummer nicht mehr habt, meldet Euch bei uns!

MaRnahme beschreiben!

Falls lhr mehrere MaBnahmen plant, erstellt fiir

. . S . hreib ! Anah
jede einzelne MaRBnahme ein einzelnes Feld. Klickt SSECIRNENEIG R PRI oA

dazu auf ,,Neuer Eintrag". Hinwarse

Also wenn Ihr zum Beispiel jedes Jahr eine Ferienfreizeit °

plant, dann legt Ihr ein Datenbank-Feld fur die Freizeit

2015 und ein Feld far die Freizeit 2016 an. Gleiches gilt —

fir Gruppenstunden / Workshops (hier dann ein Feld
pro Jahres-Serie - nicht fur jeden einzelnen Termin!). In
der Regel wird pro Format und Jahr je eine MaBnahme
angelegt.

Die Basis-Daten (wie z. B. Zielgruppe und Bundnis) bleiben aus Eurem ersten Eintrag erhalten.
Sollte sich hier etwas andern, beispielsweise die Anzahl der Teilnehmenden, tragt das
entsprechend ein.

Gebt bitte in der Zeile ,MalBnahmenzeitraum” die konkreten Daten der Mal3nahme an (nach
diesem Muster: 1.9.-8.9.2016/ 1.9. - 8.9.2017). An diese Termine seid ihr nicht fest gebunden,
aber die MaRnahme sollte in etwa in diesem Zeitraum stattfinden. Anderungen kénnt ihr
spater mit dem Projektbiro absprechen.

Viele Angaben zur Beschreibung der Malinahme konnt Ihr aus Eurer Interessensbekundung
Ubernehmen. AuRerdem stehen hier unter fast allen Feldern Informationen zum Inhalt. Bitte
beachtet diese.

Blindnis angeben!

In der Rubrik ,,Bundnispartner” gebt Ihr die Kontaktdaten Eurer Bundnispartner an. Beachtet,
dass lhr fur jeden einzelnen Partner (wie bereits bei MalRinahmen) einen ,Neuen Eintrag”
anlegen musst. Der Antragsteller wird hier nicht noch einmal aufgefuhrt.

np? !



Kalkulieren!

Beachtet bei der Kalkulation, dass lhr die in
Aussicht gestellte Summe nicht Gberschreitet (auch
nicht in den einzelnen Jahressummen oder
Formaten).

Grundsatzlich zur Kalkulation in der Datenbank: Hier
legt Ihr fur jede Malinahme ein einzelnes Feld an,
analog zu Euren Angaben bei,,MaBnahmen” (Uberpruft,
dass wirklich zu jeder MalBnahme eine Kalkulation
erstellt wurde!). Uber den Button ganz oben ,Neuer
Eintrag” erstellt Ihr ein neues Feld. Ihr ordnet diese
Kalkulationsfelder dann der jeweiligen Malinahme Utber
das Auswahl-Feld ,MalBnahme” zu.

JUCEND N
CRUPPE 5&

thLLBER

Kalkulationsblatt fur jede MaBnahme

Hinwese

beantragten Zuwendung Geiamiausgaben

AuBBerdem fullt ihr pro Kalkulationsfeld in der Datenbank noch je ein gesondertes
Kalkulationsblatt als Excel-Tabelle aus. Das Muster haben wir Euch geschickt. Wenn lhr es
nicht mehr habt, meldet Euch bei uns. Achtet darauf, dass die Angaben, die Ihr in der
Datenbank macht, mit den Angaben im Kalkulationsblatt Ubereinstimmen. Die
Kalkulationsblatter ladet Ihr bei ,,Anlagen” (Beschreibung s. u.) hoch. Daraus ergibt sich spater

Euer Finanzplan als Anlage zum Vertrag.

Honorare mussen genauso kalkuliert werden, wie
von der Jury im Interessensbekundungsverfahren
bewilligt. Die anderen Ausgaben (Sachausgaben /
Aufwandsentschadigungen / Investitionen) setzen sich
aus den bewilligten Teilnehmendensatzen (34 € pro
Person und Tag) und ggf. dem Zuschuss fur
Fahrtausgaben (51 € pro Person) zusammen. Die von
der Jury bewilligten Posten haben wir Euch mit der E-
Mail Uber die Jury-Entscheidung geschickt.

Im Erlauterungsfeld fur Honorare gebt lhr an, fur
welche Zwecke Referent_innen bendtigt werden, fur wie
viele Stunden und zu welchem Stundensatz. (Angabe
zum Beispiel so: Ein_e Musiker_in fuhrt an drei Tagen
Musik-Workshops durch a Tagessatz von 256 Euro >

np? ;

Honorare

Honorare fur Kunstler, padagogische Fachkrafte, Trainer usw.
(inkl. Beitrage zur Kinstlersozialkasse)

5.2 Honorare: Ausgaben 0,00 €
pro MaRnahme *

53 @ Honorare:
Erlauterungen



ergibt 768 Euro.) Beachtet: Der maximale Tagessatz
betragt 256 Euro. Davon ist ein angemessener
Stundensatz abzuleiten.

Aufwandsentschadigungen flir Ehrenamtliche
orientieren sich an der Ehrenamtspauschale von ca.
60 Euro pro Monat. Das Verhaltnis von
Betreuer_innen zu Teilnehmenden soll 5:1 nicht
Uberschreiten (also bei 25 Teilnehmenden sind
maximal funf Betreuer_innen maglich).

Bei den Sachausgaben macht |hr die Ausgaben
geltend, die zwingend nétig sind, um die MaRnahme zu
erbringen. Das kdnnen zum Beispiel sein: Materialien,
Fahrtausgaben (fur Teilnehmende, Betreuer_innen und

Referent_innen), Verpflegungs- und Ubernachtungs-
ausgaben (fur Teilnehmende, Betreuer_innen und
Referent_innen), Ausgaben fur das Drucken von Flyern,
Raummieten. Wir empfehlen Euch, die Posten
moglichst allgemein zu wahlen.

Als Investitionen gelten alle Ausgaben Uber 410
Euro. Falls lhr Investitionen beantragen wollit,
muss dies unbedingt mit dem DBJR abgesprochen
werden!

Grundsatzlich gilt, dass lediglich dann Investitionen
getatigt werden durfen, wenn diese
Gegenstande/Leistungen unmittelbar nétig sind, um
die Malinahme durchfuhren zu koénnen. Diese
malnahmenbezogenen Investitionen sind in der
Regel nur im ersten Jahr der Férderung moglich und
sollten nicht mehr als 20 Prozent der

np? ;

Aufwandsentschadigungen

Sachausgaben

Sachausgaben sind z.B. Fahrtkosten und Unterkunft fur Referenten oder Ehrenamtliche.
Buromaternal, Publikationen efc. Summieren Sie die einzelnen Posten auf

56  Sachausgaben pro

MaRnahme *

57 © Sachausgaben:

Erauterungen

Investitionen
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Zuwendungssumme des ersten Jahres betragen. Ubersteigen die Ausgaben fir
Investitionen 20 Prozent der Zuwendungssumme des ersten Jahres, sind diese bei der

Antragstellung ausfuhrlich zu begrinden. Dies ist nur in absoluten Ausnahmefallen
moglich!

Alle Gegenstande, die fur die Durchfuhrung der Malinahme erworben werden muissen und
deren Anschaffungspreis Uber 410 Euro betragt, sind in der Anlage 7.5 ,Liste der
Gegenstande und anderer Investitionen” aufzulisten und ihre Notwendigkeit muss kurz
begrindet werden.

Anschaffungen, die der Infrastruktur des Antragsstellers dienen, sind ausgeschlossen!
Nach Ablauf des Bewilligungszeitraums ist der Zuwendungsempfanger verpflichtet, die
Gegenstande, die mit Hilfe der Zuwendung erworben oder hergestellt werden und deren Wert
410 Euro im Einzelfall Gbersteigt,

- far andere wissenschaftliche Arbeiten zu verwenden oder
- dem Bund oder einem Dritten zu Ubereignen oder

- zu veraul3ern und den Bund an dem Teil des Erldses, der sich aus dem Verhaltnis der
ursprunglichen Zuwendung zu den Gesamtausgaben fur den zu Lasten der
Zuwendung beschafften Gegenstand ergibt, zu beteiligen oder deren Restwert
abzugelten.

Keine Eigenmittel!

Das Einbringen von Eigenmitteln ist in diesem Forderprogramm nicht nétig und nicht moglich.
Ebenso sollen keine Teilnehmendenbeitrage erhoben werden. Ihr lasst diese Angaben also
frei.

Unterlagen!

Hier bestatigt Ihr durch Anklicken, dass Ihr alle erforderlichen Anlagen hochgeladen habt
(Reiter ,Anlagen”). Die Muster fur diese Anlagen haben wir Euch geschickt (wenn lhr sie nicht
mehr habt, meldet Euch bei uns!).

Die erforderlichen Unterlagen sind:

- Die Kooperationsvereinbarung, die von allen Bundnispartnern unterschrieben ist und
die Ihr eingescannt habt (Anlage 7.1 ,,Angaben zum lokalen Buindnis");

- Kalkulationsblatter (Anlage 7.2);

- Die Auflistung der geldwerten Eigenleistungen (Anlage 7.3);

Optionale Unterlagen sind:

np? ;
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- Erlauterungen zu den einzelnen Positionen der Kalkulationsblatter (Anlage 7.4)
- Falls Ihr Investitionen plant: Die Liste der Gegenstdnde und anderer Investitionen
(Anlage 7.5).

Erklaren!

In der Rubrik Erklarungen gebt Ihr rechtsverbindliche Erklarungen ab, dass lhr die
programminternen Bestimmungen kennt und einhaltet. Wir verweisen hier ausdrucklich auf
die Forderrichtlinie des BMBF und die Programminformationen zu DBJR-spezifischen
Kriterien zur Forderung.

Die Programminformationen zu DBJR-spezifischen Kriterien zur Férderung findet lhr
hier: http://go.dbjr.de/programminformationen

Die Forderrichtlinie des BMBF findet |hr hier: http://go.dbjr.de/foerderrichtlinie

Beachtet bei den Angaben 8.9 bis 8.12, dass eine anderweitige 6ffentliche Férderung
Eurer MaBnahme ausgeschlossen ist!

AuBerdem bestatigt Ihr unter anderem, dass mit der MaBnahme noch nicht begonnen
wurde, dass es sich um eine neuartige MaBnahme handelt und dass die MalBnahme
auBerunterrichtlich erbracht wird. Dies sind unabdingbare Bedingungen fur die Férderung!
Lest Euch die einzelnen Punkte gut durch.

Bei 8.6 gebt Ihr an, ob Ihr zum Vorsteuerabzug berechtigt seid.

Im Regelfall wird der Vorsteuerabzug bei Euch nicht méglich sein. Beachtet hier, dass sich
diese Angabe auf den Antragsteller bezieht. Sollte eine Ubergeordnete Struktur (z.B. Euer
Landesverband) den Antrag fur Euch in Vertretung gestellt haben, weil Ihr kein e.V. seid, fragt
bei ihnen zu diesem Punkt nach!

Anlagen!

Hier ladet Ihr alle Anlagen hoch. Zur Erinnerung, das
sind:

Anlagen zum Antrag
- Die Kooperationsvereinbarung, die von allen R
BUndnispartnern unterschrieben ist und die
Ihr eingescannt habt (Anlage 7.1 ,Angaben
zum lokalen Bindnis");
- Kalkulationsblatter (Anlage 7.2); o
- Die Auflistung der geldwerten Eigenleistungen ‘

(Anlage 7.3); e Bt i S S o i i o
- Falls Ihr Investitionen plant: Die Liste der

Gegenstande und anderer Investitionen S—

(Anlage 7.5)
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http://go.dbjr.de/programminformationen
http://go.dbjr.de/foerderrichtlinie

Klickt zum Hochladen auf ,Neuen Eintrag”, wahlt mit dem Button ,Durchsuchen” Eure Datei
aus und ladet sie hoch.

Ihr habt in der Rubrik ,,Unterlagen” erklart, dass diese Anlagen Eurem Antrag beigefligt sind.

Alle Anlagen habt Ihr als Muster von uns geschickt bekommen.
Solltet Ihr sie nicht mehr haben, meldet Euch bei uns.

— Anirag speichem

Anirag loschen

UND DANN?

SPEICHERN!

Antrag prufen

Antrag kopieren

— Anfrag einreichen

AN UNS FUR DIE PRUGUNG EINREICHEN!
Beachtet, dass alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet)

ausgefiillt sein missen. Klickt auf den blauen Button Logbuch des Anfrags

rechts: ,,ANTRAG EINREICHEN". Druckansicht (PDF)

Es erscheint ein Kommentarfeld, das sogenannte ,Logbuch”,

in dem Ihr uns einen Kommentar schicken konnt.

Ant inreich
Unter dem Logbuch findet lhr erneut den Button s S

+~ANTRAG EINREICHEN". Erst nach diesem Schritt ist
der Antrag eingereicht!

Dann ist der Antrag bei uns, wir prtfen ihn und melden uns
bei Euch.

ll;/i

Ihr musst den Antrag noch nicht per Post abschicken!
Wir fordern Euch dazu spater auf.

ODER WEITER BEARBEITEN! # Stariseite Antrage - Zahlungsabrufe -

in di ; Alle Anira
Falls Ihr den Antrag in dieser Fassung noch nicht € Antrage

einreichen wollt, klickt auf den blauen Button links:
+Antrag speichern”. Dann findet Ihr ihn wieder unter jberSiC
JAntrage” / ,Antrage in Bearbeitung” und kénnt ihn
weiter bearbeiten. Beachtet dabei, dass wir ihn in

Anfrage in Bearbeitung
Bewilligte Antrage
Antrage in Forderung

Abgeschlossene Antrage

. . B . Hinweis Abgelehnte Antrage
diesem Zustand noch nicht sehen koénnen. Das heil3t, er .
. . . ) Wenn Sie einey  ADgebrochene Anfrdge  |zhien 5
kann erst gepruft werden, wenn lhr ihn eingereicht
habt. Neuen Antrag erstellen

n@”? °
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Alle Unterlagen und Abldufe der Forderung und einen
Mustervertrag findet Ihr unter:

http://jugendgruppe-erleben.de/foerderung

Uber das ,,Logbuch des Antrages” konnt Ihr mit uns und wir mit Euch kommunizieren, sobald
man den Antrag hin und her schickt. Ihr bekommt eine E-Mail (leider aus technischen Grunden
ohne persdnlichen Text), wenn sich der Zustand Eures Antrages andert. Bitte loggt Euch

regelmaRig in die Datenbank ein und tiberprift, ob in Eurem Logbuch neue Nachrichten
sind. Wenn ihr Fragen an uns habt, ohne dass der Antrag verschickt werden soll, schreibt uns
eine E-Mail oder ruft an.

Bei Fragen, zégert nicht, meldet Euch gerne direkt im Projektbiiro:

030 400 40 431 | jugendgruppe-erleben@dbjr.de.
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http://jugendgruppe-erleben.de/foerderung

